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1. Введение 

Все закупки компании осуществляются при использовании интегрированного программного 
обеспечения, включающего в себя Электронную торговую площадку (далее – ЭТП). 

ЭТП - Специализированное программное обеспечение, представляющее собой веб-приложение, 
предоставляющее доступ участников закупки к опубликованным закупочным процедурам в открытом 
доступе, приглашать поставщиков, собирать коммерческие предложения. 

Заказчик формирует процедуру и публикует ее на ЭТП.  

ЭТП используется потенциальными поставщиками для просмотра опубликованных процедур (торгов) и 
подачи коммерческих предложений по ним.  

Основными объектами ЭТП являются: 

• Процедуры; 

• Предложения поставщика. 

2. Пользовательские инструкции 

2.1. Регистрация новой учетной записи на ЭТП 

Для регистрации на ЭТП пользователю необходимо: 

1. Открыть электронную торговую площадку, расположенную по адресу https://etp.npssnab.ru/;  

2. Перейти к анкете регистрации при помощи кнопки «Регистрация поставщика» (отм. 1 на рис. 1); 

Рис. 1. Страница авторизации и регистрации 

 

3.  Заполнить обязательные поля формы «Информация об участнике торгов» и отметить «галкой» чек-
боксы полей «Согласен с условиями Пользовательского соглашения» и «Согласен с условиями 
Политики обработки персональных данных»; 

4.  Перейти к следующему шагу, нажав кнопку «Зарегистрироваться»; 

5. Выбрать тип компании (Юр. Лицо, ИП); 

6.  Заполнить поля анкеты: 

Для Юридических лиц поля: 

• Полное наименование*; 

• Сокращенное наименование*; 

• КПП*, ИНН* и ОГРН*; 
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• Контактное лицо, должность*; 

• Телефон организации*; 

• Адрес электронной почты организации*; 

• Юридический адрес (место нахождения) *; 

• Фактический адрес*; 

• Адрес электронной почты*; 

 

Для индивидуальных предпринимателей поля: 

• ИНН* и ОГРН*; 

• Дата постановки на учет в налоговом органе; 

• ОКПО; 

• ОКОПФ; 

• Серия и номер паспорта*; 

• Код подразделения*; 

• Когда выдан*; 

• Кем выдан*; 

• Адрес прописки*; 

• Контактные данные (телефон, Email)*; 

• БИК* и номер счета*. 

7.  Добавить файлы в соответствии с регистрационной формой (отм. 1 рис. 3). Если требуется 
приложить сразу несколько файлов в один из пунктов, следует заархивировать необходимые файлы в 
один архив с помощью программы – архиватора на вашем устройстве и загрузить данный архив; 

8.  Направить заявку на регистрацию, нажав кнопку «Отправить» (отм. 2 рис. 3). 



 

5 

 

Рис. 3. Информация об участнике торгов

 

Примечания:  

• при успешной регистрации пользователь получает письмо на указанный адрес электронной почты; 

• по вопросам регистрации и технической поддержки обращаться: 

o по тел.: +7 (495)120-07-01 

o e-mail: help@isource.ru; 

• ознакомление с Пользовательским соглашением и Политикой обработки персональных данных 
доступно по нажатию на соответствующие гиперссылки (отм.1 рис. 2). 

2.2. Вход и регистрация 

Для входа на ЭТП пользователю необходимо: 

1. Авторизоваться на https://etp.npssnab.ru/, указав логин, пароль и согласие на обработку перс. 
данных (отм. 1 рис 4); 

2. Перейти к списку торгов при помощи кнопки «Войти» (отм. 2 рис 4). 
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Рис. 4. Страница авторизации 

 

2.3. Просмотр и фильтрация торгов 

Для фильтрации и просмотра торгов необходимо: 

1. Авторизоваться на площадке торгов; 

2. Нажать на кнопку «Фильтры» (отм. 1 рис. 5) 

3. Для пользователя доступны поля фильтрации по следующим категориям: 

• Номенклатурная группа; 

• Способ закупки; 

• Статус; 

• Валюта; 

• НМЦ; 

• Период; 

• Чек-бокс «Я участник»; 

4. Нажать на кнопку «Применить» (отм. 2 рис. 5). 
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Рис. 5. Окно категорий фильтрации 

 

2.4. Просмотр Извещения о процедуре 

Для просмотра Извещения о процедуре необходимо: 

1. Авторизоваться на ЭТП по ссылке: https://etp.npssnab.ru/; 

2. При необходимости использовать фильтры для поиска необходимой закупочной процедуры; 

3. Выбрать необходимую строку процедуры торгов (отм. 1 рис. 6). 

Рис. 6. Информация об участнике торгов 

 

Основная информация, представленная в карточке, состоит из следующих информационных блоков: 

• Общие сведения о закупочной процедуре (отм. 1 рис. 7); 

• Порядок подачи заявки (отм. 2 рис. 7); 

• Организация, размещающая извещение о процедуре (отм. 3 рис. 7); 

• Контактное лицо (отм. 4 рис. 7); 



 

8 

 

• Информация по лотам закупочной процедуры (отм. 5 рис. 7). 

Рис. 7. Основная информация о закупке 
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2.5. Подача коммерческого предложения  

Для подачи предложения пользователю Поставщика необходимо: 

1. Авторизоваться на ЭТП по ссылке: https://etp.npssnab.ru/; 

2. При необходимости использовать фильтры для поиска необходимой процедуры торгов; 

3. Нажать на необходимую строку процедуры торгов; 

4. В открытой карточке торгов нажать на кнопку «Подать ставку» (отм. 1 рис. 8); 

Рис. 8. Подача предложения 

 

5. В открывшемся модальном окне «Информация о торгах» заполнить все обязательные поля. 

Форма «Информация о торгах» состоит из следующих информационных блоков: 

• Блок «Товары» (отм. 1 рис. 9); 

• Блок «Сопутствующие позиции» (отм. 2 рис. 9); 

• Блок «Условия доставки» (отм. 3 рис. 9); 

• Блок «Условия оплаты» (отм. 4 рис. 9); 

• Блок «Уточняющие вопросы» (отм. 5 рис. 9); 

• Блок «Загрузка ставок через XLS файл» (отм. 6 рис. 9);  

• Кнопка «Отправить» (отм. 7 рис. 9); 
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Рис. 9. Информация о торгах 

 



 

11 

 

 

2.6. Корректировка коммерческого предложения 

Для корректировки коммерческого предложения пользователю необходимо выполнить следующие 
действия: 

1. Авторизоваться на ЭТП по ссылке:  https://etp.npssnab.ru/; 

2. При необходимости использовать фильтры для поиска необходимой процедуры торгов; 

3. Выбрать необходимую строку процедуры торгов; 

4. Повторно нажать на кнопку «Подать ставку» до окончания приема заявок. 

Функции отмены уже поданного коммерческого предложения на площадке нет, есть только возможность 

скорректировать его. 

2.7. Ожидание результатов торгов 

В случае победы на торгах пользователю придет уведомление на почту, указанную при регистрации. 

Примечание: если предложение поставщика выбрано победителем, то в карточке торгов такое 
предложение будет иметь статус «Победитель» и Поставщику будет направлено электронное письмо с 
соответствующей информацией.  

https://etp.npsgk.ru/

